
 

Приложение 

к приказу МБОУ «Школа №26» 

                                                                          от 08 декабря  2023г. № 235 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о  порядке ведения тетрадей по предметам 

в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Основная общеобразовательная школа №26 имени Григория 

Дрозда» 

(МБОУ «Школа №26») 
 

1. Общие положения 

1.1. Примерное положение о ведении тетрадей по предметам учебного плана 

разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», федеральными государственными 

образовательными стандартами общего образования, с учетом требований, 

установленных Письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 

23.10.2019 № ВБ-47/04 «Об использовании рабочих тетрадей». 

1.2. Особенности использования тетрадей по предметам в образовательном 

процессе определяются МБОУ «Школа №26» в соответствии с Уставом 

образовательной  организации. 

1.3. Тетрадь по предмету (ученическая тетрадь) – изданное типографским 

способом средство обучения, которое используется в учебном процессе для 

организации познавательной деятельности на уроках по предметам учебного 

плана и выполнению домашних заданий обучающимися. Тетради по предметам 

должны соответствовать требованиям безопасности. 

1.4. Рабочая тетрадь – учебное пособие, имеющее особый дидактический 

аппарат, способствующий самостоятельной работе учащегося над освоением 

учебного предмета. Обеспечение обучающихся рабочими тетрадями относится к 

компетенции  общеобразовательной организации. 

 

2. Количество и назначение тетрадей по предметам 

2.1. Количество используемых тетрадей по предметам устанавливается 

Положением  МБОУ «Школа №26»  в соответствии с особенностями учебного 

процесса в образовательной организации. 

2.2. Тетради по предметам могут использоваться по всем предметам учебного 

плана образовательной организации. 

2.3. Учителя-предметники для повышения качества образования и 

эффективности  применения образовательных технологий на уроках могут 

использовать рабочие тетради. 



2.4. Рекомендуется использовать отдельные тетради для классных и домашних 

работ, тетради для контрольных работ, тетради для лабораторных и практических 

работ в  соответствии с условиями организации учебного процесса по учебным 

предметам. 

2.5. Для выполнения всех видов обучающих работ и текущих контрольных 

письменных работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей: 

 

Предмет 1–4-е классы 5–9-е классы 

Русский язык 2 рабочие 

тетради, тетрадь 

для контрольных 

работ, 

тетрадь для 

творческих 

работ 

2 рабочие 

тетради, тетрадь 

для контрольных 

работ, 

тетрадь для 

творческих 

работ 

Литература - по 1 тетради 

Математика по 2 тетради + 1 

тетрадь для 

контрольных 

работ 

по 2 тетради + 1 

тетрадь для 

контрольных 

работ 

Иностранный 

язык 

по 1 тетради+ 1 

тетрадь для 

словаря + 1 

тетрадь для 

контрольных 

работ 

по 1 тетради+ 1 

тетрадь для 

словаря + 1 

тетрадь для 

контрольных 

работ 

Физика, химия - 1 тетрадь для выполнения 

классных и 

домашних работ и 

решения задач, 1 

тетрадь для оформления 

лабораторных, 

практических, 

экспериментальных, 

контрольных  работ, 

работ практикума (она 

хранится в 

кабинете в течение года) 

 

Биология, география - 1 рабочая тетрадь + 1 

тетрадь для 

лабораторных и 

практических работ 

История, - 1 рабочая тетрадь 



музыка, ОБЖ 

 

2.6.По остальным предметам учебного плана по 1 рабочей тетради на каждый 

предмет 

 

3. Порядок ведения обучающимися тетрадей по предметам 

3.1. Обучающиеся пользуются стандартными тетрадями в соответствии с 

требованиями, установленными в образовательной организации. 

3.2. Обучающиеся должны вести записи в тетради аккуратно, разборчиво, с 

соблюдением требований орфографии и пунктуации. 

3.3. Тетради по предметам, рабочие тетради должны быть подписаны с указанием 

фамилии, имени, класса, номера образовательной организации. 

3.4. При выполнении записей в тетрадях необходимо соблюдать поля, размер 

которых  устанавливает учитель. 

3.5. В тетрадях название темы урока, а также темы письменных работ 

(изложений, сочинений, практических и других работ) следует писать на 

отдельной строке. 

3.6. В тетрадях следует обозначать номер упражнения, задачи, при 

необходимости указывать вид выполняемой работы (план, конспект, ответы на 

вопросы и т. д.), указывать, где выполняется работа (классная или домашняя). 

3.7. Тетради для обучающихся первого класса подписываются только учителем. 

3.8. Тетради по иностранному языку подписываются на изучаемом языке. 

3.9. Все обучающиеся 1-9 классов должны беречь тетради, не допускать 

вырванных листов, не начинать новую тетрадь до тех пор, пока не будет 

исписана  старая. 

3.10. Во всех тетрадях писать разборчиво и аккуратно, соблюдая поля с внешней 

стороны. 

3.11. В тетрадях по русскому языку, английскому языку, литературе число и 

месяц выполнения работы записываются словами в форме именительного 

падежа; в тетрадях по остальным предметам дата выполнения работы 

указывается цифрами на полях. 

3.12. Все обучающиеся 2-9  классов обязаны единообразно выполнять надписи на 

обложке тетради: указывать, для чего предназначается тетрадь. 

3.13. Обучающиеся должны выполнять: аккуратно подчѐркивания, чертежи, 

условные обозначения карандашом или ручкой (в начальных классах только 

карандашом), в случае необходимости - с применением линейки и циркуля. 

3.14. Исправлять ошибки обучающиеся должны следующим образом: 

 неправильно написанную букву или пунктуационный знак зачѐркивать косой 

линией; 

 часть слова — тонкой горизонтальной линией; 

 вместо зачѐркнутого надписывать нужные буквы, предложения, не заключать 

неверные написания в скобки 

При выполнении работ обучающимся не разрешается писать на полях (за 

исключением пометок на полях во время записи лекций в старших классах). 



Обязательным является соблюдение правила «красной строки» в тетрадях по 

всем  предметам. 

3.15. Дата выполнения работы записывается на каждом уроке в строку арабскими 

цифрами и названием месяца в тетрадях по математике в 1–6-х классах, 

прописью – в тетрадях по русскому языку в 1–9-х классах, цифрами на полях или 

в строке в тетрадях по остальным предметам. 

3.16. При выполнении заданий в тетрадях обучающиеся должны указывать номер 

упражнения, задачи, вопроса 

Устанавливается следующий порядок пропуска клеток и линеек в тетрадях: 

 по математике (алгебре, геометрии) – начинать писать с самой верхней 

полной клетки, между разными заданиями пропускать 2 клетки, между 

домашней и классной– 4 клетки, между датой и заголовком работы – 1 клетку; 

 по русскому языку – линейки внутри одной работы не пропускаются, 

между домашней и классной работой оставляют 2 линейки. 

3.17. Текст каждой новой работы начинается с «красной строки» на той же 

странице тетради, на которой написана дата и наименование работы. 

3.18. Обучающиеся ведут записи в тетрадях синей или фиолетовой пастой. 

Карандаши  могут быть использованы при подчеркивании, составлении графиков 

и т. д. Обучающимся запрещается писать в тетрадях красной пастой 

 

4. Порядок проверки учителями тетрадей по предметам 

4.1. В ходе проверки тетрадей по предметам учитель осуществляет контроль за 

выполнением классных и домашних работ обучающимися. 

4.2. В ходе проверки тетрадей по предметам учитель исправляет допущенные 

обучающимися ошибки. 

4.3. Учитель может делать записи с рекомендациями для обучающихся. Записи 

должны быть корректными, не унижающими личность обучающегося. 

4.4. Учитель начальных классов проверяет тетради по предметам ежедневно. 

4.5. Учителя-предметники проверяют тетради по предметам, рабочие тетради в 

зависимости от количества часов на учебный предмет в соответствии с учебным 

планом образовательной организации. 

4.6.Тетради обучающихся,  в которых выполняются обучающие классные и 

домашние работы, проверяются: 

по русскому языку и математике: 

 в 1–5-х классах и первом полугодии 6-го класса – после каждого урока у 

всех учеников; во втором полугодии 6-го класса и в 6–9-х классах – два раза в 

неделю (по геометрии в 8–9-х классах – один раз в две недели); 

 8-9 классы – один раз в неделю; 

по литературе: 

 в 5–9-х классах – не реже двух раз в месяц; 

по иностранным языкам: 

 в 1–5-х классах после каждого урока; 

 в 6-м классе – два раза в неделю; 

 в 7-м классе – наиболее значимые классные и домашние работы, но не 

реже одного раза в неделю; 



 в 8–9-х классах – один раз в две недели, а тетради-словари – не реже 

одного раза в месяц; 

по истории, обществознанию, географии, биологии, физике, химии и 

остальным учебным предметам: выборочно не реже 1–2 раз в учебную четверть. 

4.7. Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды 

контрольных работ по предметам проверяются у всех учащихся. 

4.8. Контрольные диктанты и контрольные работы по математике в 1-9-х классах 

проверяются и возвращаются учащимся к следующему уроку; изложения и 

сочинения в начальных классах проверяются и возвращаются учащимся не позже 

чем через два дня, а в 5– 11-х классах – через неделю; сочинения в 9-х классах 

проверяются не более 10 дней; контрольные работы по математике, физике, 

химии и иностранному языку проверяются, как правило, к следующему уроку, а 

при большом количестве работ – через 1–2 урока. 

4.9. В проверяемых работах по русскому языку и математике в 1–4-х классах 

учитель исправляет все допущенные ошибки, руководствуясь следующими 

правилами: 

а) зачеркивая орфографическую ошибку, цифру, математический знак, 

надписывает вверху нужную букву или верный результат математических 

действий; 

б) пунктуационный ненужный знак зачеркивается, необходимый пишется 

красной  пастой; 

в) при проверке тетрадей по русскому языку учитель обозначает ошибку 

определенным знаком: I – орфографическая ошибка, V – пунктуационная (для 

удобства подсчета ошибок и классификации). 

4.10. При проверке изложений и сочинений в 5–9-х классах (как контрольных, 

так 

и обучающих) кроме орфографических и пунктуационных отмечаются 

фактические, грамматические и речевые ошибки. 

4.11. При проверке обучающих контрольных работ учащихся 5–9-х классов по 

русскому языку и математике учитель только подчеркивает и отмечает на полях 

допущенную ошибку, которую исправляет сам ученик. 

4.12. По иностранному языку в 5–9-х классах учитель исправляет ошибку, 

допущенную учеником. 

4.13. После проверки диктанта, изложения, сочинения дробью указывается 

количество орфографических и пунктуационных ошибок. В изложениях и 

сочинениях указывается, кроме этого, количество фактических речевых и 

грамматических ошибок; после подсчета ошибок в установленном порядке 

выставляется оценка  работы. 

4.14. Все контрольные работы обязательно оцениваются учителем с занесением 

оценок в электронный журнал. Самостоятельные обучающие письменные работы 

также оцениваются. Оценки в журнал за эти работы могут быть выставлены по 

усмотрению учителя. 

4.15. Проверенные контрольные работы (диктант, изложения) должны быть 

возвращены учителем к следующему уроку по данному предмету; сочинения – 

через урок в 5–8-х классах, через 10 дней – в 9-х классах. 



4.16. При оценке письменных работ учащихся учитель должен руководствоваться 

соответствующими нормами оценки знаний, умений, навыков школьников. 

4.17. После проверки письменных работ учащимся дается задание по 

исправлению ошибок или выполнению упражнений, предупреждающих 

повторение аналогичных ошибок. Работа над ошибками, как правило, 

осуществляется в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие 

письменные работы. 

 

5.Оценивание проверки письменных работ обучающихся 

5.1. Учитель обязан ознакомить с системой текущего контроля по своему 

предмету обучающихся на начало учебного года, своевременно довести до 

обучающихся отметку текущего контроля, обосновав ее и выставить оценку в 

журнал и дневник (электронный журнал и электронный дневник) обучающегося. 

5.2. В первом классе текущая аттестация в форме словесных качественных 

оценок на  критериальной основе оценивания осуществляется в соответствии с 

методическим  письмом Министерства образования от 03.06.2003 № 13-51-120/13 

«О системе  оценивания учебных достижений младших школьников в условиях 

безотметочного обучения в общеобразовательной организации». 

5.3. Для обучающихся 2-4 классов в соответствии с методическим письмом 

Министерства общего и профессионального образования РФ от 19.11.98 г. № 

1561/14-15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе» 

используется четырех балльная шкала оценивания: «5», «4», «3», «2». 

5.4. Успешность освоения учебных программ обучающихся с 5 по 9 класс 

определяется по пятибалльной шкале оценивания: 

• «5» (отлично); 

• «4» (хорошо); 

• «3» (удовлетворительно); 

• «2» (неудовлетворительно). 

5.5. Пятибалльная шкала в соответствии с ФГОС соотносится с 3-мя уровнями 

успешности (необходимый/базовый, программный и максимальный). Перевод 

отметки в пятибалльную шкалу осуществляется по следующей схеме: 

Качество освоения программы Уровень успешности Отметка по 5-ти балльной 

шкале 

95-100% максимальный «5» и «5» 

86-94% программный/повышенный «5» 

66-86% программный «4» 

50-65% необходимый/базовый «3» 

меньше 50% ниже необходимого «2» 

При оценивании практических и лабораторных работ, тематических проверочных 

работ, контрольных работ, проектов и творческих работ используется 

четырехбалльная  шкала оценивания: «5», «4», «3», «2». 

5.6. Письменная работа проверяет усвоение обучающимся материала темы, 

раздела программы изучаемого предмета, основных понятий, правил, степень 

самостоятельности обучающегося, умения применять на практике полученные 

знания, используя, в том числе ранее изученный материал. 



5.7. Грубыми считают следующие ошибки при проверке: 

• орфографические, фактические, терминологические, пунктуационные и 

лексические ошибки в предметах филологического направления; 

• ошибки в вычислениях; 

• незнание определения основных понятий, законов, правил, основных 

положений  теории; 

• незнание формул, общепринятых символов обозначений величин, единиц их 

измерения; 

• незнание наименований единиц измерения; 

• неумение выделять главное в ответе; 

• неумение применять знания для решения учебных задач и объяснения явлений; 

• неумение делать выводы и обобщения; неумение читать и строить графики, 

диаграммы, схемы, таблицы; 

• неумение подготовить установку или лабораторное оборудование, провести 

опыт, наблюдения, необходимые расчѐты или использовать полученные данные 

для выводов; 

• неумение пользоваться первоисточниками, учебником и справочником; 

• нарушение техники безопасности. 

5.8. К негрубым ошибкам следует относить: 

• неточность формулировок, определений, понятий, законов, правил, теорий, 

вызванная неполнотой охвата основных признаков определяемого понятия или 

замена 1-2 из этих признаков второстепенными; 

• ошибки при снятии показаний с измерительных приборов, не связанные с 

определением цены деления шкалы; 

• ошибки, вызванные несоблюдением условий проведения опыта, наблюдения, 

условий работы приборов, оборудования; 

• ошибки в условных обозначениях на принципиальных схемах, неточность 

графика и др.; 

• нерациональный метод решения задачи или недостаточно продуманный план 

ответа (нарушение логики, подмена отдельных основных вопросов 

второстепенными); 

• нерациональные методы работы с учебной и справочной литературой 

 

6. Осуществление контроля 

6.1 Контроль за порядком ведения и проверкой тетрадей осуществляет 

заместитель  директора  по УВР или администрация школы. 

6.2 Предметом проверки рабочих тетрадей обучающихся является наличие 

следующих записей: 

• оформление обложки; 

• наличие даты и вида работы, соответствие даты работы в тетради дате, 

указанной в электронном журнале; 

• аккуратность ведения тетрадей; 

• оценивание работы в соответствии с нормами оценки, соответствие оценки в 

тетради, выставленной в электронный журнал; 

• частота проверка работы каждого обучающегося. 



 качество проверки тетрадей (пропуск ошибок, аккуратность исправления, 

слово  учителя в тетради и т.д.); 

 система работы над ошибками (работа над каллиграфией, классификация 

ошибок,  индивидуальная работа учащихся над собственными ошибками); 

 внешний вид тетрадей (оформление, аккуратность ведение, единообразие 

надписи  тетрадей); 

 объѐм классных и домашних работ, соответствие возрастным нормам; 

 разнообразие форм классных и домашних работ; 

6.3. Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля на 

соответствующий учебный год. 

 

7. Установление доплат за проверку тетрадей 

7.1. За проверку тетрадей учителям устанавливаются доплаты в соответствии с 

действующим законодательством об оплате труда. 

7.2. Размер доплаты может быть отменен либо уменьшен в случаях: 

 неисполнения порядка проверки тетрадей; 

 ухудшения качества проверки тетрадей 

 

 


